
①発注履歴照会ボタンを

クリックします。

②発注番号もしくは発注日を

入力します。

第６章 発注履歴照会

③検索ボタンを

クリックします。（※）
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（※）何も入力せずに検索ボタンをクリックすると
全ての発注履歴を検索できます。

発注履歴を表示します。



④発注番号をクリックすると

詳細内容が表示されます。（※）

項目 説明

区分
発注の区分を表示します。現状、下記名称が表示されます。
「通常」

発注番号
発注時に自動付与された発注データの番号が表示されます。
発注番号をクリックすると発注時の詳細が参照されます。

発注日 発注を行った日時が表示されます。

発注依頼部署名 発注操作を行ったログインユーザーの所属する部署が表示されます。

発注依頼者 発注操作を行ったログインユーザー名称が表示されます。

届け先コード 発注時に選択された届け先コードが表示されます。

届け先名 発注時に選択された届け先名称が表示されます。

締日 発注区分で定められた締日がそれぞれ表示されます。

ステータス 発注ステータスが表示されます。
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【項目の説明】

第６章 発注履歴照会

※ 【発注内容の変更】
・毎日 11：00に発注承認を行います。
・11：00以降の発注は原則翌日の承認となります。
・発注が「承認済」になった日に発送手配がされ、発送日から
概ね3営業日程度でお手元に届きます。

＜参考：ステータス＞
・依頼中･･締め時間前状態
・受付済･･締め切り後状態
・出荷済み･･出荷完了状態


