
①「商品発注」ボタンを

クリックします。
サービスメニューの一覧画面になります。

◆商品発注メニュー

・リサイクル券用紙の発注画面

・発注数の変更、キャンセル

◆照会メニュー

・発注履歴照会

◆ユーザー情報変更メニュー

・事業所（ユーザー）情報変更

・届け先変更

＜サービスメニュー＞
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４

リサイクル券用紙の発注を行います。

②商品コード”0001”が入力

されていることを確認します。

④「住所入力へ」ボタンを

クリックします。

③数量（箱数）を入力します。（※）

（※）数量１箱には500枚のリサイクル券用紙が

内包されています。



⑥「確認画面へ」ボタンを

クリックします。

⑧届け先情報を

確認します。

⑨「発注する」ボタンをクリックし、

発注を確定します。（※）

５

リサイクル券用紙の送付先に誤りがないかどうかを確認します。
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発注内容に誤りがないかどうかを確認します。

⑦数量の確認を行います。

⑤届け先情報に登録されている

内容が表示されます。

※ 【発注承認】
・毎日 11：00に発注承認を行います。
・11：00以降の発注は原則翌日の承認となります。
・発注が「承認済」になった日に発送手配がされ、発送日から
概ね3営業日程度でお手元に届きます。



⑩発注を行うと発注番号が自動で採番されます。

発注番号は発注履歴画面の検索時等に利用

できます。

＜参考＞
「発注明細印刷」ボタンより
明細の印刷が可能です。

６
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